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Oficio n° 28/11/23/-A - GAB/PREF

Aquai (SP), 28 de Novembro de 2023.

Senhor Presidente;

Encaminhamos para apreciacdo e aprovacdo desta Egrégia
Camara Municipal, o anexo Projeto de Lei, em regime de urgéncia, que
“CRIA EMPREGOS JUNTO AO QUADRO EFETIVO DO
MUNICIPIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

Destarte, contamos, uma vez mais, com 0 inestimavel apoio

dos Nobres Edis na aprovacao desta importante propositura.
Sem mais para 0 momento, apresentamos protestos de elevada

estima e distinta consideracéo;
Assinado de forma digital por JOSE

JOSE ALEXANDRE PEREIRA A ExanDre PEREIRA DE
DE ARAUJO:10243586825 ARAUIO:10243586825

Dados: 2023.11.30 19:19:35 -03'00'

JOSE ALEXANDRE PEREIRA DE ARAUJO
PREFEITO MUNICIPAL

A Sua Exceléncia 0 Senhor

VEREADOR VALTER JUSCELINO DE BARROS

DD. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AGUAI-SP
Nesta
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PROJETO DE LEI N° DE DE 2023.

“CRIA  EMPREGOS JUNTO AO QUADRO

EFETIVO DO MUNICIPIO, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS”

A CAMARA MUNICIPAL DE AGUAI APROVA:

Art. 1° Ficam criados no Anexo Il — Empregos
Permanentes, Regime C.L.T., da Lei Municipal n® 1.462, de 29 de
abril de 1992, os seguintes empregos:

Quantidade
Total
Quantidade Atualizada

N° de
Ordem

Requisitos para

' Referéncia )
Investidura

EMmRTEYe Criada com a
presente

Lei

Carga
Horaria

Curso de Nivel

. : Superior em
1 Au.d'to,r _Flscal 03 03 75 Administracéo, a4 hora_s
Tributario . semanais

Economia ou

Ciéncias Contabeis
Curso de Nivel

. Superior em
2 F'S.CE‘I L 03 03 75 Administracéo, a4 hora_s
Tributario ) semanais

Economia ou

Ciéncias Contabeis

3 Escriturario 50 115 18 Ensino Medio a4 hora_s
Completo semanais
4 Auxiliar de 20 40 20 Ensino Médio 44 hora_s
Classe Completo semanais
5 Cozinheiro 10 22 04 Ensino Médio 44 hora_s
Completo semanais
6 Almoxarife 01 05 22 Ensino Médio 44 hora_s
Completo semanais

JOSE ALEXANDRE Assinado de forma digital

por JOSE ALEXANDRE
PEREIRA DE PEREIRA DE

ARAUJO:1024358 ARAUJO:10243586825
Dados: 2023.11.30
6825 19:20:56 -03'00'
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; Monitor de 20 40 o5 Ensino Médio 44 hora_s
Creche Completo semanais
8 ¥r3?12§£rte 04 19 01 Ensino Médio ) 44 horas
Completo semanais
Escolar
Curso Superior
em Nutricdo com 20 horas
9 Nutricionista 01 04 34 registro no CRN — :
. semanais
Conselho Regional
de Nutricionistas
Curso Superior em
Direito, com
inscricdo na Ordem
dos Advogados do
Brasil, e
experiéncia de no
minimo 03 (trés)
anos de atividade
10 Pro,cu_rador 06 12 120 ju,rl'dica exergida 40 hora_s
Juridico apos a obtencdo do |semanais
grau de bacharel
em Direito —
conforme redacéo
da Lei Municipal n°
2528/2015, a qual
alterou a Lei
Municipal n®
2315/2011.
Ensino Médio
11 Técnicg em 03 05 50 Cqmpleto em Nivel | 44 hora_s
Informatica Técnico na area de |semanais
informatica
19 Fiscal _de 05 05 18 Ensino Médio 44 hora_s
Urbanismo Completo semanais
Conforme LC
Professor de Hora/Aula
13 |Educagdo 30 275 inicial  |3-334/ 2023, que
Béasica | vigente |«pISPOE SOBRE
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AS REGRAS E
INSTITUI 0
PLANO DE
CARREIRA DOS
INTEGRANTES
DO QUADRO DO
MAGISTERIO
PUBLICO DO
MUNICIPIO DE
AGUAI/SP E DA
OUTRAS
PROVIDENCIAS”,

e suas alteracdes.

14

Professor de
Educacao
Basica Il

25

Hora/Aula
75 inicial
vigente

Conforme LC
3.334/ 2023, que
“DISPOE SOBRE
AS REGRAS E
INSTITUI o)
PLANO DE
CARREIRA DOS
INTEGRANTES

DO QUADRO DO
MAGISTERIO

PUBLICO DO
MUNICIPIO DE

JOSE ALEXANDRE Assinado de forma digital

PEREIRA DE

por JOSE ALEXANDRE
PEREIRA DE

ARAUJO:1024358 ARAUJO:10243586825
Dados: 2023.11.30

6825 19:21:17 -03'00'
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AGUAI/SP E DA
OUTRAS
PROVIDENCIAS”,

e suas alteragdes.

Paragrafo Unico. Os empregos criados obedecerdo ao
disposto na legislacdo aplicdvel aos empregados publicos em geral
e serdo preenchidos por candidatos ja aprovados em concursos
realizados ou a serem realizados.

Art. 2°. A descricdo, com as atribuicdes sumarias, dos cargos
de Auditor Fiscal Tributario, Fiscal Tributario, Escriturario, Auxiliar de
Classe, Cozinheiro, Almoxarife, Monitor de Creche, Monitor Transporte
Escolar, Nutricionista, Procurador Juridico, Técnico em Informatica, Fiscal
de Urbanismo, constam nos Anexos | a XII da presente Lei.

Art. 3°. O cargo de Procurador Juridico, constante nos quadros
do artigo 1°, possui 0s seguintes requisitos para admissao:

§ 1° Da Escolaridade e da Experiéncia: Curso Superior em
Direto, devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB -
na condicdo de advogado e no minimo 03 (trés) anos de atividade juridica
exercida apés a obtencdo do grau de bacharel em Direito.

§ 2°. Considera-se atividade juridica:

a) Aquela exercida, com exclusividade, por bacharel em Direito; o
exercicio de cargos, empregos ou funcdes, inclusive de magistério superior,
que exijam a utilizacdo preponderante de conhecimento juridico;

b) O exercicio da funcdo de conciliador junto a tribunais judiciais, juizados
especiais, varas especiais, anexos de juizados especiais ou de varas
judiciais, no minimo por 16 (dezesseis) horas mensais e durante 1 (um)
ano; o exercicio da atividade de mediacdo ou de arbitragem na composicao

de Iltlglos JOSE ALEXANDRE Assinado de forma digital
por JOSE ALEXANDRE

PEREIRA DE PEREIRA DE

ARAUJO:10243586 ARAUJO0:10243586825
Dados: 2023.11.30 19:21:28

825 -03'00'
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c) O efetivo exercicio de advocacia, inclusive voluntaria, mediante a
participacdo anual minima em 5 (cinco) atos privativos de advogado (Lei
Federal n® 8.906, de 4 de julho de 1994, art. 1°, que “Dispde sobre o
Estatuto da Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil, OAB”), em
causas ou questdes distintas;

d) A comprovacdo do tempo de atividade juridica relativamente a cargos,
empregos ou fungdes ndo privativos de bacharel em Direito sera realizada
mediante certiddo circunstanciada, expedida pelo Orgdo competente,
indicando as respectivas atribuicdes e a pratica reiterada de atos que exijam
a utilizacdo preponderante de conhecimento juridico, cabendo a Comissao
do Concurso , em decisdo fundamentada, analisar a validade do
documento;

e). E vedada, para efeito de comprovacio de atividade juridica, a contagem
do estdgio académico ou qualquer outra atividade anterior a obtencdo do
grau de bacharel em Direito.

Art. 4° As despesas com a execucdo desta Lei serdo
suportadas pelas dotagBes proprias previstas no Orcamento
vigente, suplementadas se necessario e, nos proximos exercicios,
pelas dotacdes que lhes forem atribuidas.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicacéo.
Sala das Sessoes, de de 2.023.
JOSE Assinado de
f digital
ALEXANDR o JoSE
) E PEREIRA ALEXANDRE
Presidente DE PEREIRA DE
ARAUJO:10243
ARAUJO:1 586825
Dados:
. 024358682, 77 30
Secretario 5 19:21:43 -03'00'
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ANEXO |
Lei Municipal n® /2023

CARGO: FISCAL TRIBUTARIO

Atribuicdes:

Executar quaisquer atividades destinadas direta ou indireta a fiscalizagédo
tributdria municipal; realizar lancamentos para constituir o credito
tributério de qualquer tributo previsto na legislacdo, considerando inclusive
aqueles de acordo com o caput do art. 7° da Lei 5.172 de 25 de outubro de
1966 — Codigo Tributario Nacional, incluindo-se por emissao eletronica;
executar e controlar tarefas relativas a tributagdo, fiscalizacdo e
arrecadacdo; Examinar e analisar livros fiscais e contébeis, notas fiscais,
faturas, balancos e outros documentos de contribuintes; promover acdes de
cruzamento de dados usando a tecnologia disponivel para a fiscalizacéo;
propor, no ambito da Secretaria Municipal da Fazenda, medidas que
visem inibir a sonegacdo, busquem o aumento de arrecadacdo, a
diminuicdo da divida ativa, a atualizacdo do cadastro de contribuintes;
expedir, entregar e acompanhar notificacbes e autos de infracdo em
cumprimento de todo instrumento de legislacdo tributaria aplicavel,
promovendo demais langcamentos tributarios necessarios; instruir processos
tributérios, efetuando levantamentos fisicos e diligéncias; orientar e
fiscalizar o cumprimento da legislacéo tributaria, inclusive as concernentes
as obras, publicas e particulares; visitar estabelecimentos comerciais,
industriais e prestadores de servigos com a finalidade de fiscalizar o
cumprimento da legislacdo tributaria aplicavel; emitir guias relacionadas a
tributos ou receitas municipais; prestar suporte a trabalhos de fiscalizacdo
no campo da higiene pablica e sanitaria com intuito tributario; auxiliar na
elaboracdo de politicas tributarias no @mbito do Municipio; efetuar entrega
de carnés, guias, notificacbes, autos de infracdo e outros documentos
municipais relacionados a tributos ou receitas municipais; constituir
créditos tributarios mediante lancamento por homologacédo, ou de oficio;
propor alteracdes, modificacbes e revisdes de lancamentos de créditos
tributérios, referentes a tributacdo municipal; executar procedimentos
fiscais, participando de diligéncias e investigacdes fiscais em defesa de
interesses do Fisco Municipal dentro e fora do municipio de Aguai; auxiliar
em procedimento(s) para a apuracdo de caracteristicas gerais e utilizacdo
dos imdveis localizados no municipio, para fins de informacdo em
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processos administrativos e judiciais que visem estudos ou apuracdo de
tributos; auxiliar em estudos socioecondmicos para analise de capacidades
contributivas, inclusive podendo realizar pesquisas de mercado onde
necessario; participar da elaboracdo, alteracdo, revisdo, consolidacdo de
legislacdo tributaria municipal; assessorar tecnicamente na area tributaria
da Secretaria Municipal de Fazenda e/ou demais Secretarias deste
municipio; para atividades fiscalizatérias, pode propor o estabelecimento
de critérios de fiscalizacdo, obrigacOes acessorias a serem cumpridas pelos
contribuintes e definir mecanismos de acompanhamento e controle
tributario que auxiliem no cumprimento da legislacdo; elaborar, quando
necessario, pareceres técnicos sobre os tributos do Municipio; atender a
outros Orgdos publicos que fiscalizarem o Municipio; elaborar projetos
tributarios, estatisticas, mapas, graficos, cronogramas, planilhas e outros
instrumentos de apoio gerencial; atuar de forma integrada com outros
orgdos da Prefeitura Municipal de Aguai, demais Municipios, Estados e
Unido, sempre que houver necessidade, inclusive mediante convénios;
supervisionar e ou executar as atividades de atendimento — por qualquer
meio — e orientacdo aos contribuintes dos tributos do Municipio, quanto a
aplicacdo da legislacdo tributaria, incluindo plantdes fiscais; analisar e
prestar informacdes, sempre que necessario, em processos de pagamentos a
fornecedores contratados pela Prefeitura Municipal de Aguai, sob o aspecto
tributario de interesse do Municipio de Aguai; orientar para cumprimento
de legislacdo aplicavel a execucdo de procedimentos relativos a dacdo em
pagamento de debitos tributarios; efetuar a programacéo para realizacao de
fiscalizacdo de tributos municipais dos estabelecimentos de pessoas
juridicas e fisicas; realizar inscricdo de dividas ativas; contribuir na
atualizacdo dos registros do Cadastro Mobiliario e Imobiliario no ambito da
Secretaria Municipal de Fazenda; participar de Comissdes, Grupos de
Trabalhos e delegacGes em areas estratégicas de interesse do Municipio,
que envolvam aspectos tributarios; participar, se necessario, na construcao
das pecas de planejamento orcamentario ; estar sujeito a atuacdo em
horarios e dias diversos, na forma que melhor atender a fiscalizacdo
municipal e o interesse puablico, sempre que necessario e autorizado;
executar outras tarefas compativeis para o exercicio do emprego publico ou
cargo, no ambito da tributacdo municipal, de interesse da Secretaria
Municipal da Fazenda; estar e manter-se habilitado para conduzir
motocicleta e carro, a servico da administracdo tributaria; observar e
cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; manter-se
atualizado com a legislacdo vigente e com as tecnologias disponiveis para
uso da fiscalizacdo; exercer a atuacdo junto as tematicas de tributacdo,
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fiscalizacdo, arrecadacdo e a cobranca administrativa de impostos, taxas,
contribuicdes de melhoria e demais prestacBes compulsérias de natureza
tributaria previstas em lei; responsabilidade no gerenciamento privativo dos
cadastros fiscais, das informacdes econdmico-fiscais e dos demais bancos
de dados econdmico-fiscais de contribuintes, autorizando e homologando
diretamente sua implantacdo e atualizacdo; orientacdo ao contribuinte
fornecida pelo Poder Publico, na area tributaria; elaborar sugestdes de
aperfeicoamento da legislacdo pertinente a assuntos relacionados a
competéncia tributaria municipal; emissdo de informacgdes e de pareceres
técnicos tributarios ou fiscais em processos administrativos tributarios;
exercer a manifestacdo conclusiva sobre situacdo perante o Fisco, de
pessoas fisicas ou juridicas sujeitas ao cumprimento de obrigacGes de
natureza tributdria  previstas na legislacdo pertinente; exercer o
planejamento, o controle e a efetivagdo de registros e lancamentos
financeiros relacionados com as atividades mencionadas anteriormente;
acompanhamento do desenvolvimento de softwares que visem dinamizar as
atividades da administracdo tributaria; planejamento da acdo fiscal;
apreciacdo de pedidos de regimes especiais, anistia, moratoria, remissao,
parcelamento e outros beneficios fiscais, definidos em Lei, conforme
protocolos definidos pela Administracdo Tributaria e Fazenda Publica;
necessidade, no exercicio de suas atribui¢cdes, de conhecimentos avancados
de informética, em especial de editor de textos, planilhas eletronicas e
Internet; cumprimento de prazos exigiveis e metas definidas pela
Administracdo Tributaria; demais atribuicdes correlatas ao exercicio de
suas funcoes.
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ANEXO |1
Lei Municipal n® /2023

AUDITOR FISCAL TRIBUTARIO

Atribuicdes:

Executar quaisquer atividades destinadas direta ou indireta a fiscalizacéo
tributdria municipal; realizar lancamentos para constituir o crédito
tributdrio de qualquer tributo previsto na legislacdo, verificar o
recolhimento dos tributos, considerando inclusive aqueles de acordo com o
caput do art. 7° da Lei 5.172 de 25 de outubro de 1966 — Codigo Tributario
Nacional, incluindo-se por emisséo eletrénica; proceder a revisdo de oficio,
homologar, aplicar as penalidades previstas na legislacdo e proceder a
revisdo de declaracbes efetuadas pelo sujeito passivo; propor, controlar,
executar e aperfeicoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e
fiscalizacdo, objetivando verificar o cumprimento das obrigacoes
tributarias do sujeito passivo, praticando todos os atos definidos na
legislacédo especifica, inclusive os relativos a busca e a apreenséo de livros,
documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens moveis, no
exercicio de suas fungdes; supervisionar o compartilhamento de cadastros e
informagdes fiscais com as demais administragdes tributarias da Unido, dos
Estados e outros Municipios, mediante lei ou convénio; autorizar e
supervisionar o0 credenciamento e permissdes de usuarios de sistemas
tributarios informatizados, considerando o sigilo fiscal e a LGPD; avaliar e
especificar os parametros de tratamento de informacdo, com vistas as
atividades de lancamento, arrecadacdo, cobranca e controle de tributos e
outras receitas; planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a
competéncia especifica de outros oOrgdos, as atividades de repressdo a
sonegacdo fiscal, ocultacdo de bens, direitos e valores; desconsiderar atos
ou negocios juridicos praticados com a finalidade de dissimular a
ocorréncia do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos
constitutivos da obrigacdo tributaria; analisar, elaborar e proferir decisdes
em processos administrativo-fiscais, nas respectivas esferas de
competéncia, inclusive os relativos: ao reconhecimento de direitos
creditérios, a necessidade de retificacdo de declaracdo, a comprovacéo de
imunidade, a quaisquer formas de suspensdo, exclusdo e extingdo de
créditos tributarios previstos na Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de
1966, a restituicdo, ao ressarcimento e a reducdo de tributos; participar de
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orgdos de julgamento singulares ou colegiados relacionados a
Administracdo Tributaria; estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater
tributario, inclusive em processos de consulta; elaborar minutas de atos
normativos e manifestar-se sobre Projetos de Lei referentes a matéria
tributéria, auxiliando a Secretaria Municipal de Governo, Secretaria
Municipal da Fazenda, Secretaria Municipal de Negocios Juridicos e outros
orgaos do Poder Executivo Municipal, incluindo atualizacdo de legislacdo
municipal por qualquer necessidade; supervisionar as atividades de
disseminacéo de informacdes ao sujeito passivo, visando a simplificacdo do
cumprimento das obrigacOes tributarias e a formalizacdo de processos;
elaborar minutas de célculo de exigéncia tributaria alterada por decisao
administrativa ou judicial; informar os débitos vencidos e ndo pagos para a
inscricdo na Divida Ativa antes do termo prescricional; planejar, coordenar,
supervisionar e controlar as atividades de fiscalizagdo, arrecadacdo e de
cobranca dos impostos, taxas e contribuicOes; realizar diligéncias e
investigacOes relacionadas as atividades de inteligéncia fiscal; examinar
documentos, livros e registros de instituicdes financeiras, referentes a
contas de depositos e aplicacOes financeiras de titularidade de sujeito
passivo para o0 qual haja processo administrativo instaurado ou
procedimento fiscal em curso, desde que a quebra do sigilo bancéario seja
considerada no processo e cabivel ao ato fiscalizatério objeto da
averiguacdo para a conclusdo da fiscalizacédo; deliberar sobre o conteudo
dos cursos de formacdo e de capacitacdo, em matéria tributaria, dirigidos
aos integrantes da area tributaria; avaliar a adequacdo técnica dos atos
praticados pelos agentes da administracdo tributaria, informando a
autoridade superior e propondo melhorias; deliberar sobre as providéncias
necessarias para garantir a preservacdo do sigilo fiscal, nos termos do art.
198 da Lei Federal n°5.172, de 25 de outubro de 1966 — Codigo Tributario
Nacional, e legislagdo correlata; deliberar sobre a politica de acesso a
informac0es e administracdo de banco de dados tributarios, a especificacéo,
homologagdo e uso de sistemas de tecnologia da informacdo e
comunicacdo, bem como sobre o emprego de novas tecnologias, voltadas
as atividades de gestdo, fiscalizacdo, lancamento, arrecadacédo, cobranca e
controle de tributos. Em carater geral: atuar de forma a assessorar/apoiar,
em caréater individual ou em grupos de trabalho, as autoridades superiores
da Secretaria Municipal da Fazenda ou de outros 6rgaos da Administracao,
e prestar-lhes assisténcia especializada, com vistas a formulacdo e a
adequacdo da politica tributaria ao desenvolvimento econdmico,
envolvendo planejamento, coordenacdo, controle, supervisao, orientacao e
treinamento; coordenar, participar e implantar projetos, planos ou
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programas de interesse da Administracdo Tributaria; apresentar estudos e
sugestdes para o aperfeicoamento da legislacdo tributaria municipal e para
0 aprimoramento ou implantacdo de novas rotinas e procedimentos; avaliar
e especificar sistemas e programas de informatica relativos as atividades de
lancamento, arrecadacéo, cobranca e controle de tributos e contribuicdes,
tomando as cabiveis providéncias no ambito administrativo para se cumprir
a legislacdo tributaria; avaliar, planejar, promover, executar ou participar
de programas de pesquisa, aperfeicoamento ou de capacitacdo dos
Auditores e Fiscais Tributarios Municipais e demais servidores,
relacionados a Administracdo Tributaria; acompanhar as informacdes sobre
0 andamento de acOes judiciais que envolvam créditos tributarios de
competéncia do Municipio de Aguai; executar atividades com a finalidade
de promover acgdes preventivas e repressivas relativas a ética e a disciplina
funcionais dos Auditores e Fiscais Tributarios Municipais, verificando os
aspectos disciplinares dos feitos fiscais e de outros procedimentos
administrativos; trabalhar em processos e demais expedientes
administrativos, manifestando-se sobre o tema tributario quando
necessario; realizar analises de natureza contabil, econdmica ou financeira
relativas as atividades de competéncia tributaria do Municipio; desenvolver
estudos objetivando 0 acompanhamento, o controle e a avaliacdo da receita
tributéaria; exercer as atividades de orientagdo ao contribuinte quanto a
interpretacdo da legislacdo tributaria e ao exato cumprimento de suas
obrigagdes fiscais, inclusive em plantbes fiscais; exercicio de relevantes
atividades, em beneficio da gestdo fiscal, no ambito da Secretaria
Municipal da Fazenda, que exijam conhecimentos técnicos especializados
compativeis com o nivel de formacdo exigida do cargo e suas
responsabilidades; desenvolver estudos objetivando a previsdo, o
acompanhamento e a avaliagdo das receitas municipais; no ambito das
funcdes federativas derivadas de convénios ou acordos entre entes, nos
termos do caput do art. 7° e art. 199 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de
1966, participar em comités gestores ou em 0Orgdos equivalentes e em
grupos de trabalho que tenham como escopo a regulamentacdo e a gestdo
de tributos de competéncia ndo exclusiva do Municipio, realizar
fiscalizacdo do cumprimento das obrigagbes principais e acessorias de
tributos de competéncia ndo exclusiva do Municipio, fiscalizacdo ou
arrecadacéo de tributos federais ou estaduais, nos termos do caput do art. 7°
da Lei n®5.172, de 25 de outubro de 1966; trabalhar a gestdo compartilhada
do cadastro fiscal de pessoas juridicas, atividades econémicas ou
composicdo societaria; auxiliar na especificacio e homologacdo dos
sistemas compartilhados de fiscalizacdo, controle de arrecadacdo e
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cadastros, bem como a capacitacdo e 0 suporte aos usuarios de tais
sistemas; compartilhamento da arrecadacdo, fiscalizacdo e cobranca de
tributos de competéncia ndo exclusiva do municipio, conforme normas
pertinentes; atuar no julgamento do contencioso administrativo fiscal em
ambito federativo; prestar assisténcia a 6rgdos competentes pela cobranca
do crédito tributario, em &mbito administrativo, relativamente aos tributos
de competéncia ndo exclusiva do Municipio; planejamento, gerenciamento
e execucdo das operacdes de monitoramento dos repasses e da
movimentacdo contébil e fiscal relativos a tributos de competéncia de
outros entes federados; outras atividades de carater federativo ndo previstas
e que sofram regulamentacdes legais; estar sujeito a atuar em horarios e
dias diversos na forma que melhor atender a fiscalizagdo municipal e o
interesse pablico, sempre que necessario e autorizado; executar outras
tarefas compativeis para o exercicio do emprego e cargo, no ambito da
tributacdo municipal, de interesse da Secretaria Municipal da Fazenda;
estar e manter-se habilitado para conduzir motocicleta e carro, visando
deslocamentos a servi¢o da administracédo tributaria; observar e cumprir as
normas de higiene e seguranca do trabalho; manter-se atualizado com a
legislacdo vigente e com as tecnologias disponiveis para uso da
fiscalizacdo; a apreciacdo de pedidos de isencdo; solucdo de consultas
tributarias, nos termos do Codigo Tributario Municipal; a assessoria/
consultoria técnica em matéria tributaria aos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica, ressalvadas as competéncias da Procuradoria Geral
do Municipio; acompanhamento das transferéncias provenientes da
participacdo do Municipio na arrecadacdo dos tributos da Unido e do
Estado de S&o Paulo, nos termos dos artigos 161, Ill, da Constituicdo
Federal; atividade examinadora das formalidades dos processos
administrativos tributarios, tendentes a preparacao para inscri¢cdo do crédito
tributario em divida ativa; auditoria da rede arrecadadora; auditoria interna
e a correicdo, no ambito de sua competéncia; pronunciamento decisorio no
ambito de processos administrativos tributarios, assim como em
requerimentos de quaisquer beneficios fiscais; necessidade, no exercicio de
suas atribuicbes, de conhecimentos avancados de informatica, em especial
de editor de textos, planilhas eletronicas e Internet; cumprimento de prazos
exigiveis e metas definidas pela Administracdo Tributaria; demais
atribuicdes correlatas ao exercicio de suas funcdes.
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ANEXO |11
Lei Municipal n® /2023

CARGO: ESCRITURARIO

Atribuicdes:

Recepcionar documentos, conferindo-os e encaminhar para as providéncias
necessarias, assegurando o cumprimento das normas e regras internas;
registrar e protocolar em sistemas, dados e informacdes, organizando-os de
forma logica, seguindo padrdes e instrucdes vigentes; efetuar agendamento
e convocacdo para participacdo de eventos e reunides, orientando o0s
participantes quanto aos procedimentos; acompanhar e dar suporte técnico
e administrativo aos departamentos, 6rgdos e comissdes, providenciando
convocatorias, assessorando reunides, elaborando sumulas, atas,
memorandos e outros documentos de comunicacao e deliberacdes; auxiliar
a elaboracdo de relatérios, planilhas, planejamentos e programacdes
institucionais; auxiliar os processos de auditorias internas e externas,
quanto aos assuntos pertinentes ao departamento e setor que atue; auxiliar
nos processos inerentes a gestdo de pessoas; efetuar pedidos de compras de
materiais e/ou itens de responsabilidade do departamento; atender o
publico, orientando quanto aos procedimentos, normas, resolucgdes,
registros profissionais e legislacbes pertinentes de interesse publico;
registrar ocorréncias em sistemas ou planilhas e providenciar as agdes
necessarias para resolucdo de problemas, monitorando pendéncias e
providéncias, seguindo as normas e procedimentos internos; auxiliar a
realizacdo e apresentacdes de eventos, como cursos, palestras, workshops,
oficinas e outras atividades institucionais voltadas ao publico interno e
externo; auxiliar os departamentos, setores, 6rgdos e unidades quanto aos
procedimentos, regras e normas pertinentes as responsabilidades do setor;
realizar e registrar procedimentos relativos aos tramites profissionais, no
exercicio de suas funcdes e atribuices profissionais; identificar possiveis
problemas, erros relacionados aos procedimentos de trabalho e atividades e
reportar aos responsaveis, de modo a facilitar a identificacdo das causas e
resolucdo; atuar no planejamento e controle logistico, como despesas,
manutencao, documentacdes, controle de arquivos, seguindo as normativas
e procedimentos vigentes; atuar como gestor e/ou fiscal de contratos que
competem em sua area de atuacdo; controlar a regularidade e a manutencao
da conformidade documental; providenciar os tramites para pagamentos e e
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processos internos, utilizando sistemas e planilhas, seguindo normativas e
procedimentos inerentes; elaboracdo de memorandos, atas, minutas e
oficios, relacionados as atribuicGes e responsabilidades de seu setor;
elaborar cronogramas e programacdo de atividades relacionadas ao seu
setor de atuacdo; e elaborar instrumentos de comunicacdo institucional,
como oficios, memorandos, minutas, atas, simulas conforme necessidade
da Administracédo e das chefias setoriais; coletar dados; elaborar planilhas
de calculos; confeccionar organogramas, fluxogramas e cronogramas;
atualizar dados para a elaboracdo de planos e projetos; secretariar reunioes
e outros eventos: redigir documentos utilizando redacao oficial, e conhecer
a sua legislacdo ; digitar documentos, digitalizar e fazer a gestdo de
correspondéncias eletronicas; utilizar recursos de informatica; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional; demais atribui¢6es correlatas ao exercicio de suas
funcdes; cumprimento de prazos exigiveis e metas definidas pela geréncia
do setor; necessidade, no exercicio de suas atribui¢cdes, de conhecimentos
avancados de informética, em especial de editor de textos, planilhas
eletronicas e Internet.
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ANEXO IV
Lei Municipal n® /2023

CARGO: AUXILIAR DE CLASSE

Atribuicdes:

Participar da elaboracdo, execucdo e avaliacdo da proposta pedagdgica da
escola; atender os alunos em horarios de entrada e salda dos periodos,
intervalos de aulas, recreio e refeicGes, na higiene pessoal e locomocéo,
sempre que necessario e nos horarios estabelecidos pela equipe diretora;
auxiliar na organizacdo, manutencdo e higiene dos materiais e
equipamentos; zelar pela seguranca e bem-estar dos alunos; proporcionar
momentos de recreacdo as criangas; informar a equipe diretora sobre as
condutas dos alunos, comunicando ocorréncias e eventuais enfermidades;
colaborar no atendimento ao publico, inclusive encaminhando pais e
municipes a secretaria da escola; auxilia os professores em aula, nas
solicitacdes de material escolar ou de assisténcia aos alunos; auxiliar os
professores na assisténcia aos alunos portadores de necessidades especiais;
Executar outras atribui¢des correlatas ou solicitadas por seu superior.
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ANEXO V
Lei Municipal n® /2023

CARGO: COZINHEIRO

Atribuicdes:

Preparar refeicdes para atender os alunos do municipio, temperando os
alimentos, refogando-os, assando-o0s, cozendo-os, fritando-os; separar o
material a ser usado na confecgdo da refeicdo, cortando-o0s, amassando-0s
e/ou triturando-os para garantir a forma e o sabor adequado a cada prato;
colocar os alimentos ao fogo verificando se estdo nos pontos adequados;
controlar estoques de ingredientes, verificando o seu nivel, o estado dos
que sdo sujeitos a deterioracdo para providenciar as reposi¢cdes necessarias
para manter a boa qualidade do servico; zelar pelas boas praticas de higiene
e pelos protocolos pertinentes a preparacdo de alimentos; Executar outras
atribuicdes correlatas ou solicitadas por seu superior.
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ANEXO VI
Lei Municipal n® /2023

CARGO: ALMOXARIFE

Atribuicoes:

Organizar e executar atividades de almoxarifados, observando normas e
instrucdes, a fim de manter o estoque em condicdes de atender as demandas
da Prefeitura Municipal; organizar, controlar, inventariar e conservar
materiais estocados; utilizar dos meios disponiveis e necessarios para 0
desempenho da funcdo; receber, organizar e controlar materiais, insumos,
medicamentos e equipamentos, de acordo com as boas praticas de
armazenamento; manter a organizacdo de almoxarifados ou galpdes
supervisionando as atividades de acondicionamento, prevencéo, controle de
entrada e saida, estoque e validade de materiais; participar de comissoes,
grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico; obedecer as normas de seguranca; operar equipamentos e
sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades; manter organizados, limpos e conservados
0s materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho sob sua
responsabilidade; zelar pelas normas gerais para movimentagéo, registro e
controle dos materiais existentes em Almoxarifado, para fins de
contabilizacdo, apropriacdo de custos e prestacdo de contas de gestdo;
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;
executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das
necessidades e demandas da area e de conformidade com as orientacdes
dadas pela sua chefia imediata
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ANEXO VII
Lei Municipal n® /2023

CARGO: MONITOR DE CRECHE

Atribuicdes:

Auxiliar o planejamento, execucdo e avaliagdo das atividades
sociopedagogicas e contribuir para o oferecimento de espaco fisico e de
convivéncia adequados a seguranca, ao desenvolvimento, ao bem-estar
social, fisico e emocional das criancas nas dependéncias das unidades de
atendimento.; Zelar pela higiene e limpeza do ambiente e dependéncias sob
sua guarda; Observar as condi¢Oes de funcionamento dos equipamentos,
instrumentos e bens patrimoniais, solicitando os reparos necessarios, para
evitar riscos e prejuizos; Observar regras de seguranga no atendimento as
criancas e na utilizacdo de materiais, equipamentos e instrumentos durante
0 desenvolvimento das rotinas diarias; Acompanhar e participar
sistematicamente dos cuidados essenciais referentes a alimentacéo, higiene
pessoal, educacdo, cultura, recreacdo e lazer das criancas; Auxiliar o
educador quanto a observacéo de registros e avaliagdo do comportamento e
desenvolvimento infantil; Acompanhar a clientela em atividades sociais e
culturais programadas pela unidade; Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato e outras atividades afins a sua unidade
funcional, a partir das necessidades e demandas da area e de conformidade
com as orientacOes dadas pela sua chefia imediata.
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ANEXO VIII
Lei Municipal n® /2023

CARGO: MONITOR TRANSPORTE ESCOLAR

Atribuicdes:

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu
desembarque na escola de destino, assim como acompanhar 0s alunos
desde o embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos
pontos proprios; verificar se todos o0s alunos estdo assentados
adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar; orientar os alunos
quanto ao risco de acidentes, evitando colocar partes do corpo para
fora das janelas ; zelar pela limpeza do veiculo do transporte durante e
depois do trajeto; identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos
e deixa-los dentro do local, onde deverdo realizar o atendimento das
demandas relativas as atividades escolares indicadas pela direcdo da
escola e pertinentes a0 monitoramento e apoio aos alunos e seus
responsaveis legais; ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos
veiculos, bem como verificar a seguranca deles no momento do embarque e
do desembarque; informar aos alunos e aos seus
responsaveis legais os horarios dos transportes; conferir se todos os alunos
frequentes no dia estdo retornando para 0s seus lares; ajudar 0s
responsaveis legais de alunos portadores de necessidades especiais na
locomocgéo destes e executar tarefas afins; apoiar a unidade de ensino em
demandas e necessidades verificadas com relacdo ao ambiente escolar e
alunos; atuar como orientador e responsavel pela disciplina, funcionalidade
e organizacdo interna do transporte escolar e nas unidades educacionais do
Municipio; inspecionar todas as peculiaridades do veiculo antes de
autorizar o deslocamento (portas, janelas e outros utensilios de seguranca),
sempre prezando pela seguranca dos transportados; orientar alunos e pais
Ou responsaveis sobre regras e procedimentos, regimento escolar,
cumprimento de horarios entre outros solicitados; - auxiliar os alunos na
utilizacdo do cinto de segurancga, bem como utiliza-lo quando estiver em
servigco; observar as intercorréncias durante o trajeto e encaminha-las
imediatamente ao Setor de Transporte Escolar; ndo permitir o embarque de
pessoas estranhas ou ndo autorizadas no interior do veiculo de transporte
escolar municipal; promover a melhoria das relagées com os alunos, pais,
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colegas de trabalho e dirigentes da escola, enfatizando o respeito e a ética
nessas relacGes; auxiliar o motorista quando solicitado e em suas cabiveis
funcdes; efetuar cadastro dos alunos anotando nomes, enderecos, data de
nascimento e outros dados, desde que solicitado pela administracdo
publica; zelar e prezar pela conservacdo do patrimdnio do municipio; -
responsabilizar-se e prestar esclarecimentos de quaisquer problemas
relacionados a execucdo do transporte, sempre que solicitado; cumprir
horario nas escolas municipais, nos intervalos em que o transporte escolar
ndo estiver sendo executado, desenvolvendo atividades estabelecidas pela
direcdo da escola; auxiliar em dias que for convocado para eventos,
auxiliando nas tarefas necessarias; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.
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ANEXO IX
Lei Municipal n® /2023

CARGO: NUTRICIONISTA

Atribuicoes:

Planejar e elaborar cardapios, baseando-se na observacdo da aceitacdo dos
alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de preparacao
dos mesmos; acompanhar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o
preparo, distribuicdo de refei¢bes, recebimento dos géneros alimenticios,
sua armazenagem e distribuicédo; zelar pela ordem e manutencdo de boas
condicGes higiénicas, observando e analisando o ambiente interno,
orientando e supervisionando os funcionarios e providenciando medidas
adequadas para solucionar os problemas pertinentes, para oferecer
alimentacdo sadia; preparar lista de compras de produtos utilizados,
baseando-se nos cardapios e no nimero de refei¢cdes a serem servidas e nos
estoques existentes; zelar pela conservacdo dos alimentos estocados,
providenciando as condicBes necessarias para evitar deterioracdo e perdas;
elaborar relatorios e laudos tecnicos em sua area de especialidade; planeja,
coordena e supervisiona servicos ou programas de nutricdo da merenda da
educacdo do municipio, analisando caréncias alimentares e o conveniente
aproveitamento dos recursos dietéticos e controlando a estocagem,
preparacdo, conservacdo e distribuicdo dos alimentos; elabora cardapios
para oferecer refeicdes balanceadas, programa e desenvolve o treinamento,
efetua o registro das despesas e das pessoas que receberam as refeicoes,
fazendo anotag¢bes em formularios apropriados, para estimar o custo médio
da alimentacdo; zela pela ordem e manutencdo de boas condicBes
higiénicas, inclusive a extingdo de moscas e insetos em todas as areas e
instalacGes relacionadas com o servico de alimentacdo; acompanhamento e
cumprimento de diretrizes sanitarias e de politicas publicas ligadas a
seguranca alimentar e a alimentacdo saudavel, colaborando para a adocdo e
criacdo de programas pertinentes; executar outras tarefas compativeis com
as exigéncias para o exercicio da funcéo.
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ANEXO X
Lei Municipal n® /2023

CARGO: PROCURADOR JURIDICO

Atribuicoes:

Representa juridicamente a Administracdo Municipal em juizo ou fora
dele, nas ag0es em que esta for autora ou interessada, para assegurar 0s
direitos pertinentes ou defender seus interesses; estuda ou examina
documentos juridicos e de outra natureza, analisando seu contetdo, com
base nos cddigos, leis, jurisprudéncias e outros documentos, baseando-se
em procedimentos juridicos, para emitir pareceres; apura ou completa
informac0es levantadas, acompanhando o processo em todas as suas fases e
representando a parte que € mandataria em juizo, para obter os elementos
necessarios a defesa ou acusacdo; representa a organizacdo em juizo ou
fora dele, acompanhando o processo, redigindo peticOes, para defender os
interesses da Administracdo Municipal; presta assisténcia as unidades
administrativas em assuntos de natureza juridica, elaborando e/ou emitindo
pareceres nos processos administrativos, como licitacdo, contratos,
distratos, convénios, consorcios, questbes trabalhistas ligadas a
administracdo de recursos humanos etc., visando assegurar o cumprimento
de leis e regulamentos; promove a cobranca judicial da divida ativa e de
qualquer outro crédito do municipio, visando cumprimento de normas
quanto a prazos legais para liquidacdo dos mesmos; responsabiliza-se pela
correta documentacdo dos imoveis da Administracdo Publica Municipal,
verificando documentos existentes, regularizacdo e/ou complementacao dos
mesmos, para evitar e prevenir possiveis danos; redige documentos
juridicos, pronunciamentos, minutas e informacdes sobre questdes de
natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal e outras,
aplicando a legislagio em questdo, para utilizd-los na defesa da
Administracdo Municipal; examina o texto de projetos de leis que serdo
encaminhados a Camara Municipal, bem como as emendas propostas pelo
Poder Legislativo, e elaborando pareceres, quando for o caso, para garantir
0 cumprimento dos preceitos legais vigentes; mantém contatos com
consultorias técnicas especializadas e participa de eventos especificos da
area, para se atualizar nas questdes juridicas pertinentes a Administracéo
Municipal; executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato. tarefas de natureza complexa e especializada, que requerem
conhecimentos técnicos, exigindo capacidade e discernimento para tomada
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de decisOes, constante aperfeicoamento e atualizacdo, estando sujeito a
trabalho externo; recebe supervisdo do superior imediato; responsabilidade
pelo Patriménio e pelos equipamentos, materiais e documentos que utiliza;
eventualmente coordena, treina e supervisiona o trabalho desempenhado
por outros servidores, dentro da unidade juridica.
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ANEXO XI
Lei Municipal n® /2023

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA

Atribuicoes:

- Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando 0s usuarios nas
especificacbes e comandos necessarios para sua utilizagdo; organizar e
controlar os materiais necessarios para a execucgdo das tarefas de operacéo,
ordem de servico, resultados dos processamentos, suprimentos,
bibliografias etc; operar equipamentos de processamento automatizados de
dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados; interpretar
as mensagens exibidas na estrutura de monitoramento, adotando as
medidas necessarias; notificar e informar aos usuarios do sistema ou a
geréncia de informatica, sobre qualquer falha ocorrida; executar e controlar
0s servicos de processamento de dados nos equipamentos que opera;
executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento
dos equipamentos, com substituicdo, configuracéo e instalacdo de maédulos,
partes e componentes; administrar copias de seguranca, impressao e
seguranca dos equipamentos em sua area de atuacdo; executar o controle
dos fluxos de atividades, preparacdo e acompanhamento da fase de
processamento dos servigos e/ou monitoramento do funcionamento de
redes de computadores; participar de programas de treinamento, quando
houver a respectiva convocacgdo; controlar e zelar pela correta utilizagdo
dos equipamentos; ministrar treinamento em area de seu conhecimento;
auxiliar na execucdo de planos de manutencdo, dos equipamentos, dos
programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais;
elaborar, atualizar e manter a documentacdo técnica necessaria para a
operacdo e manutencéo das redes de computadores; auxiliar os servidores e
empregados publicos no trabalho, quando solicitado suporte, na operacéo
dos sistemas de gestdo e outros programas especificos conforme
treinamentos recebidos; guardar sigilo de todas as informacgdes recebidas
para execucdo de suas tarefas em exercicio de suas func¢@es; manter o local
de trabalho organizado e limpo; zelar pelo Patriménio sob a guarda do
setor/6rgdo; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio da funcdo; zelar pela aplicacdo da legislacdo pertinente a Lei
Geral da Protecdo de Dados em suas lides; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.
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ANEXO XII
Lei Municipal n® /2023

CARGO: FISCAL DE URBANISMO

Atribuicoes:

- Exercer atividades relacionadas com a fiscalizacdo de obras publicas e
particulares no ambito do municipio; fiscalizar as vias puablicas, utilizando
blocos de notificacdo, intimacdo e auto de infracdo; orientar o publico
quanto a retirada de materiais de construcdo e entulhos das calcadas e vias
publicas; solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que lhe
parecam em desacordo com as normas vigentes; acompanhar 0S
engenheiros da Prefeitura nas inspecdes e vistorias realizadas em sua
jurisdicdo; verificar imOveis recém-construidos ou reformados,
inspecionando funcionamento e instalacdes, a fim de opinar na concessdo
do habite-se; colaborar na elaboracdo e atualizagdo do cadastro fiscal
imobiliario do Municipio; verificar o cumprimento das normas tributarias
na area de sua competéncia; acompanhar a tramitacdo de processos de
obras; executar outras tarefas referentes ao cargo; executar outras tarefas
solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a funcéo; verificar e
orientar o cumprimento da regulamentacdo urbanistica concernente a obras
publicas e particulares; vistoriar iméveis recém-construidos ou reformados,
verificando as instalacbes e o estado de conservacao das paredes, telhados,
portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessdo de aceite de
obras; verificar o licenciamento de construcdo ou reconstrucao,
notificando, embargando ou autuando as que nao estiverem providas de

competente autorizacdo ou que estejam em desacordo com o autorizado;
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vistoriar lotes de terrenos e ruas em pavimentacdo, verificando a existéncia
de passeios, muros e entulhos nas vias publicas, e vistoriar as demoli¢des e
sinalizacbes de ruas, notificando os proprietarios; embargar construcdes
clandestinas, irregulares ou ilicitas; solicitar ao profissional da area a
vistoria de obras que Ihe parecam em desacordo com as normas vigentes;
verificar a colocacdo de andaimes e tapumes nas obras em execucdo, bem
como a carga e descarga de material na via publica; verificar a existéncia
de habite-se nos imoveis construidos, reconstruidos ou que tenham sofrido
obras de vulto; acompanhar os arquitetos e engenheiros da Prefeitura nas
inspecdes e vistorias realizadas em sua jurisdicdo; verificar alinhamentos e
cotas indicados nos projetos, bem como verificar se todas as especificacdes
do mesmo estdo cumpridas; intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e
tomar outras providéncias com relacdo aos violadores das leis, normas e
regulamentos concernentes as obras particulares e posturas municipais;
participar de sindicancias especiais para instru¢ao de processos ou apuracao
de denuncias e reclamacgbes; emitir as licencas previstas pela
regulamentacdo urbanistica do Municipio tais como certiddo de aprovacéo,
certiddo de logradouro, certiddo de numeracdo do imdvel, dentre outras;
emitir certiddes de existéncia e de demolicdo de imdveis, procedendo ao
levantamento cadastral do imovel na Prefeitura bem como ir ao local aonde
0 imovel estd cadastrado para certificar-se, pessoalmente, a sua existéncia
ou demolicdo; emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a
chefia permanentemente informada a respeito das irregularidades
encontradas; coletar e fornecer dados para a atualizagdo do cadastro
urbanistico do Municipio; fiscalizar as areas pertencentes a Municipalidade
impedindo sua ocupacdo; fiscalizar os servicos prestados pelas

concessionarias de agua, luz, telefone, gas, esgoto etc; verificar, além das
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indicacOes de seguranca, o cumprimento de posturas relativas a fabrico,
manipulacéo, depdsito, embarque, desembarque, transporte, comercio e uso
de inflaméaveis, explosivos e corrosivos; verificar o licenciamento para
realizacdo de festas populares em vias e logradouros pablicos; exercer acéo
fiscalizadora externa, observando as normas de obras e posturas contidas
em leis ou em regulamentos especificos; prestar orientacdo a contribuintes
quanto ao cumprimento dos dispositivos legais referentes a obras e
posturas; realizar estudos para levantamento de necessidades de melhoria
dos procedimentos adotados; expedir e tomar todas as providencias
cabiveis, notificacdes, autos de infracdo, autos de apreensdo, autos de
interdicdo e outros documentos necessarios ao cumprimento de normas;
apurar denuncias e reclamacdes referentes a area de atuacdo tomando todas
as medidas cabiveis para solucdo dos problemas; estudar e aplicar a
legislacdo relacionada com a fiscalizacdo urbanistica; participar de
campanhas de educacdo fiscal urbana; redigir memorandos, oficios,
relatorios e demais documentos relativos aos servicos de fiscalizacdo
executados; propor e participar da elaboracdo de normas de fiscalizagdo
urbanistica; prestar orienta¢do técnica em assuntos de sua especialidade em
qualquer érgdo da Prefeitura quando necessario; prestar auxilio na correcao
e aprovacdo de projetos de construcdo e desdobramentos e unificacdo de
areas, de acordo com o codigo de obras e demais leis municipais; estudar,
interpretar e propor modificacdes para atualizacdo da legislacdo urbana
municipal observando as diretrizes gerais constantes do Plano Diretor do
Municipio e demais leis vigentes; estudar e propor a elaboracdo de
projetos, bem como, participar de campanhas de educacdo fiscal ligadas a
sua area de atuacdo; realizar vistorias para aprovacdo de parcelamentos de

solos e edificacdes particulares; emitir informacdes basicas para elaboracéo
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de projetos de construgdo; conceder, negar e cassar licengas para execucao
de obras; efetuar vistorias, e fornecer quando necessario o habite-se de
edificacdes verificando no local se as construgfes seguiram 0S projetos
aprovados; coletar, agrupar dados pertinentes a Fiscalizacdo de Urbanismo
e informar aos setores competentes; elaborar relatério com informacdes das
atividades desenvolvidas no setor de sua atuacdo; emitir pareceres sobre
diretrizes urbanisticas para a elaboracdo dos projetos de parcelamento
urbano; conhecimentos de processador de textos e de planilha eletrbnica;
habilitacdo para conducéo de veiculos na categoria B e de motos, categoria
A, habilitado nas duas categorias; fiscalizar as atividades, sistemas e
processos produtivos, acompanhar e monitorar as atividades efetivas ou
potencialmente poluidores, causadoras de degradacdo ou promotoras de
distarbios, alem das utilizadoras de bens naturais; fiscalizar as atividades
atinentes a construcdo, loteamentos, desmembramentos irregulares e
clandestinos, fiscalizar construcdes, demolicbGes, reformas e demais
atividades atinentes a realizacdo de obras e meio ambiente do municipio;
realizar todas as demais atividades atinentes a legislacdo municipal,
observar e fazer respeitar a correta aplicacdo da legislacdo ambiental
vigente; fiscalizar os prestadores de servicos, 0s demais agentes
econbmicos, o poder publico e a populacdo em geral no que diz respeito as
alteracGes ambientais, conforme o caso, decorrentes de seus atos; revisar e
lavrar autos de infracdo e aplicar multas em decorréncia da violacdo a
legislacdo ambiental vigente; requisitar, aos entes publicos ou privados,
sempre que entender necessario, 0s documentos pertinentes as atividades
de controle, regulacéo e fiscalizacdo; programar e supervisionar a execucao
das atividades de controle, regulacdo e fiscalizacdo na area ambiental;

analisar e dar parecer nos processos administrativos relativos as atividades
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de controle, regulacdo e fiscalizagdo na area ambiental;, apresentar
propostas de aprimoramento e modificagdo dos procedimentos de controle,
regulacdo e fiscalizacdo na area ambiental; verificar a observancia das
normas e padroes ambientais vigentes; instruir sobre o estudo ambiental e a
documentacdo necessaria a solicitacdo de licenca de regularizacdo
ambiental; emitir laudos, pareceres e relatdrios técnicos sobre matéria
ambiental; fiscalizar o acUmulo de residuos e limpeza de terrenos
particulares; exercer acdo fiscalizadora externa, observando as normas de
protecdo ambiental contidas em leis ou em regulamentos especificos;
organizar coletaneas de pareceres, decisfes e documentos concernentes a
interpretacdo da legislacdo com relacdo a0 meio ambiente; inspecionar
guias de transito de madeira, caibro, lenha, carvdo, exploragcdo mineral e
qualquer outro produto extrativo, examinando-as a luz das leis e
regulamentos que defendem o patrimbnio ambiental, para verificar a
origem dos mesmos e apreendé-los, quando encontrados em situacao
irregular; emitir pareceres em processos de concessdo de licencas para
localizagdo e funcionamento de atividades real ou potencialmente
poluidoras ou de exploracdo de recursos ambientais; acompanhar a
conservacdo e preservacao dos rios, flora e fauna de parques e reservas
florestais do municipio, controlando as acbes desenvolvidas e/ou
verificando o andamento de praticas, para comprovar o cumprimento das
instrucbes técnicas e de protecdo ambiental, assim como exercer acao
fiscalizadora quanto ao desmatamento e degradacdo ambiental; exercer
acdo fiscalizadora quanto a supressdo de arvores, bem como o
licenciamento de tais acdes; realizar plantbes fiscais e emitir relatorios
sobre os resultados das fiscalizagOes efetuadas; articular-se com fiscais de

outras areas, bem como com as forcas de policiamento, sempre que
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necessario; expedir e tomar todas as providencias cabiveis, notificacoes,
autos de infracdo, autos de apreensdo, autos de interdicdo e outros
documentos necessarios ao cumprimento de normas ambientais; emitir as
licencas, certidbes e outros documentos previstas pela regulamentacéo
ambiental do municipio; participar dos estudos de elaboracao ou revisdo de
legislacdo ou normas pertinentes a medidas de melhoria de protecédo
ambiental do Municipio, fixando parametros numeéricos ou outros limites
relacionados a emissdo de gases, residuos solidos, efluentes liquidos, calor
e outras formas de matéria ou energia que produzam a degradacdo
ambiental; elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para
implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area
de atuacdo; auxiliar na realizacdo de estudos de impactos ambientais (EIA)
e na elaboracdo de relatorios de impactos ambientais (RIMA), juntamente
com profissional habilitado; executar outras atribuicdes afins a sua area de

atuacao.
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JUSTIFICATIVA

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal e

Nobres Vereadores:

O presente Projeto de Lei, encaminhado a Esta Egréegia
Camara Municipal, em regime de urgéncia, “CRIA EMPREGOS
JUNTO AO QUADRO EFETIVO DO MUNICIPIO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

Temos a honra de encaminhar a esta Egrégia Camara
Municipal o Projeto de Lei que versa sobre a criacdo de cargos
com finalidade de cobrir defasagem no Quadro de Pessoal Efetivo
do Municipio.

A propositura abrange demandas diversas da
Municipalidade abrangendo diversas areas, e que possibilitarao
iminente Concurso Publico a realizar-se. Destaque-se ainda que a
solicitacdo em tela abrange solicitacdo do Ministério Publico de
Contas acerca de urgente necessidade de criacdo de cargos
publicos inerentes a administracdo tributaria, conforme noticia de
fato apresentada pela AFAMESP, Associagcdo dos Fiscais e
Auditores Tributarios Municipais do Estado de Sdo Paulo que
motivou expediente do Ministério Publico de Contas a municipios
jurisdicionados paulistas acerca de providéncias correlatas.

O Projeto ora apresentado proporcionard que diversos
empregos sejam criados, conforme necessidades de provimento,
mediante concursos publicos.

E de nosso conhecimento que o Projeto ora
apresentado gera despesa com pessoal e que, em decorréncia
disso, devemos atender as exigéncias do artigo 21 e incisos da Lei
Complementar Federal 101/2000, mais conhecida como Lei de
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As exigéncias previstas na norma legal mencionada
sdo: 1) a realizacdo de estimativa trienal de impacto sobre a
receita orcamentaria (art. 16,1); 2) a realizacdo de estimativa
trienal de impacto sobre disponibilidades de caixa (art. 16,1); 3)
conformacdo ao limite percentual prudencial (95% do maximo,
art. 22); 4) a declaracdo do ordenador da despesa (no caso 0
Prefeito) atestando e demonstrando que a despesa tem dotacéo e
numerario e, mais, esta consoante com o Plano Plurianual (PPA) e
a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO); 5) néo
comprometimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes
Orcamentarias; e 6) conformacdo aos limites das despesas
previdenciarias.

Cumpre destacar que a despesa decorrente o presente
Projeto de Lei, conforme estudo, manterd o Municipio dentro do
“limite prudencial” previsto no art. 22 da Lei de Responsabilidade
Fiscal.

A declaracdo de compatibilidade das despesas ora
criada com a Lei Orcamentaria Anual fica aqui realizada. A
despesa que se cria, tem a expressa previsdo no Orgamento
Programa e nos itens respectivos do PPA e da LDO.

A despesa criada ndo comprometera as metas fiscais da
LDO, tendo em vista que é expressamente prevista na mesma.

Cumpre destacar, outrossim, que o Projeto de Lei em
tela ndo prejudicarda o Municipio, no que tange a Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar Federal n° 101, de 4
de maio de 2000, a qual “estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias”) mantendo o Municipio dentro do “limite
prudencial” previsto no art. 22 da LRF. Desta forma, o Projeto de
Lei também ndo comprometerd as respectivas metas fiscais das
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pecas orgcamentarias, cumprindo todas as exigéncias legais e
baseadas no interesse publico.

Sem mais para 0 momento, solicitamos, com a devida vénia, a
aprovacéo do presente Projeto de Lei por Esta Egrégia Casa de Leis.

Atenciosamente;

Aguai (SP), 28 de Novembro de 2023.

JOSE ALEXANDRE Assinado de forma digital por
PEREIRA DE JOSE ALEXANDRE PEREIRA DE

ARAUJO:10243586825
ARAUJO:10243586825 Dados: 2023.11.30 19:22:30 -03'00'

JOSE ALEXANDRE PEREIRA DE ARAUJO
PREFEITO MUNICIPAL
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